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第一章：项目需求 
1、项目名称：黄冈师范学院办公系统（OA）优化升级服务项目
2、采购需求：该项目为黄冈师范学院办公系统（OA）优化升级服务项目，要求学校现有OA系统的部分功能进行优化升级。相关升级提供质保一年年，具体采购要求如下：
1.OA系统建议每天设定一个固定时间自动对有待办事项的人员设置提醒功能。建议设置自动提醒功能，两天没有签批自动催办（可以绑定微信或手机提醒），通知提醒与学校智慧校园/智慧黄师对接同步推送。
2.学校待办意见签批回复字数扩大到1000字内。
3.校级文件、请示报告等模块设置任何流程节点，办理人都可 以分发或传阅功能（手机同步）。
4.会议室申请模块，一是表单上显示办理进程（审核状态、经 办人和联系电话），二是未审核的如何不占资源，可以由申请人撤销。
5.校领导签批意见一栏（校级收文、校级制文），始终按照排序显示（手机端）。各单位人员则按照电话本上顺序排放，便于分 发的时候选择。
5.手机端要求增设监控功能，跟电脑端一样可以监控人员办理、 查看等情况，同事监控增加流程审批查看功能（分发传阅手机端）
6.相关模块（请示报告、两会议题申请），流程未走完，拟办人可以自行删除，需经部门领导审批后删除或备注原因后，选择办结。
7.OA相关模块（用印、两会议题、会议室申请、请示报告等）首次申请时，自动弹出流程图，设置10S阅读时间，确认后方可申请。






第二章 询价响应文件格式
响应文件份数：正本一份，副本二份。每份纸质响应文件上注明 “正本”或者“副本”字样；正本和副本不一致时，以正本为准。
一、资格审查文件相关的格式文件及表格
资格审查：单位营业执照复印件及其它相关资料复印件(复印件需盖公章)；法人身份证明或被委托人身份证复印件；无重大违法记录声明。
响应文件还应含：关于资格文件的声明函；报名表和报价表；投标人认为需要提交的其它文件。


1、法定代表人身份证明（法定代表人参加，须出示此证明）
黄冈师范学院：
我公司法定代表人          参加贵单位组织的 （询价项目名称：黄冈师范学院办公系统（OA）优化升级服务项目)项目询价活动，全权代表我公司处理该询价活动的有关事宜。
附：法定代表人情况：
姓名：        性别：         年龄：       职务：
身份证号码： 
手机：                   传真：
	单位名称（公章）

年   月   日
	法定代表人（签字或盖章）

年     月    日


法定代表人身份证复印件

（粘贴此处）




2、授权委托书
（委托代理人参加，须出示此证明）
黄冈师范学院：
兹授权            （被授权人的姓名）代表我公司参加（询价项目：黄冈师范学院办公系统（OA）优化升级服务项目)项目的询价活动，全权处理一切与该项目询价有关的事务。其在办理上述事宜过程中所签署的所有文件我公司均予以承认。
被授权人无转委托权。特此委托。
附：被授权人情况：
姓名：           性别：        职务：              
身份证号码：                                
手机：              传真：                    
	单位名称（公章）

年   月   日
	法定代表人（签字或盖章）

年     月    日


法定代表人身份证复印件
 
（粘贴此处）

被授权人身份证复印件

（粘贴此处）
3、无重大违法记录声明
黄冈师范学院：
我单位                        （供应商名称）郑重声明：
参加政府采购活动前 3 年内在经营活动中     （在下划线上如实填写：有或没有）重大违法记录。
（说明：政府采购法第二十二条第一款第五项所称重大违法记录，是指供应商因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚。）

声明人：（公章）
年    月      日



4、关于资格文件的声明函
黄冈师范学院：
本公司愿就由贵单位组织实施的 询价项目：黄冈师范学院办公系统（OA）优化升级服务项目 采购活动进行询价。本公司所提交的询价响应文件中所有关于资格的文件、证明和陈述均是真实的、准确的。若与真实情况不符，本公司愿意承担由此而产生的一切后果。

（供应商）法定代表人（签字或盖章）：         

（供应商）公章：         

年   月   日          



二、报名表和报价表

投标报名表
	项目名称
	黄冈师范学院办公系统（OA）优化升级服务项目

	投标人名称
	

	联系人
	

	手机
	

	办公电话
	

	传真
	

	E_mail
	

	单位地址
	


日期： 
              

报价表
	项目名称
	黄冈师范学院办公系统（OA）优化升级服务项目

	合计（小写：元）
	

	合计（大写：元）
	

	说明
	报价以元为单位，取整数，手写无效。



供应商全称：
公章：
年     月     日
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